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Angebot  Ausbildungsplatz zur Kauffrau/zum Kaufmann (in den Profilen B, E oder M)  
Beschreibung  Kaufleute in der Branche «Spitäler/Kliniken/Heime» sind die «Drehscheibe» 

im Verwaltungsbereich von Betrieben des Gesundheitswesens. Mit dieser 
Berufsbildung im Gesundheitswesen sind Sie nah am Menschen und am 
Puls der Zeit.   

 In den KPD erwerben Sie praktische Erfahrungen in den Bereichen Patien-
tenadministration und Personalwesen, Rechnungswesen und Logistik, 
sowie in einem ambulanten Arztsekretariat. Sie lernen somit die 
Zusammenhänge einer öffentlichrechtlichen Institution im 
Gesundheitswesen mit rund 870 Mitarbeitenden (in einer Klinik, in 
ambulanten Dienststellen und Tageskliniken, in zwei Wohnheimen sowie in 
einer Beschäftigungsstätte) kennen. Der Umgang mit Kundinnen und 
Kunden, aber auch mit Arbeitskolleginnen und -kollegen ist zentral.  

Offiz. Titel  Eidg. Fähigkeitszeugnis: «Gelernte/r Kaufmann/-frau Basisbildung» oder 
«Gelernte/r Kaufmann/-frau erweiterte Grundbildung» und  allenfalls die 
Berufsmaturität  

Dauer  3 Jahre  
Elemente  In der betrieblichen Ausbildung durchlaufen Sie die 

Patientenadministration, das Personalwesen, das Rechnungswesen, die 
Logistik und ein ambulantes Arztsekretariat. 1-2 Tage pro Woche besuchen 
Sie den Unterricht am KV (je nach Profil) und absolvieren 4 mehrtägige 
Blöcke von überbetrieblichen Kursen in Aarau.  

Mindestalter  16 Jahre  
Voraussetzungen  Sie haben die obligatorische Schulzeit in der Sekundarschule Niveau A 

oder höher abgeschlossen (oder analog für andere Kantone), auch eine 
kaufmännische Vorbereitungsschule o.Ä. ist willkommen. Sie sind eine 
aufgeweckte, kommunikative und zuverlässige Person, die die Arbeit in 
einer Gruppe nicht scheut. Für die Ausbildung in unserem Betrieb ist 
Interesse am Menschen und am Gesundheitswesen wesentlich. Darüber 
hinaus sollten Sie Spass an Zahlen, sowie über Erfahrungen und Flair im 
Umgang mit Computern verfügen.  

Besonderes   
Kontakt und 
Fragen  Nicole Hurni 061 927 70 27  
 nicole.hurni@kpd.ch  
Bewerbung an…  Kantonale Psychiatrische Dienste  
 Personaldienst  
 Bienentalstrasse 7  
 4410 Liestal  
Nützliche Links  www.berufsberatung.ch www.bildungszentrumkvbl.ch  


